REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | USLtUG
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej im. Janiny Rogalskiej w Alwerni

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna im. Janiny Rogalskiej w Alwerni zwana dalej ,Biblioteka” dziata

na podstawie

1. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (tj. tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1479 z
pdin. zm.).

2. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tj. tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 194z pdin. zm.).

3. Statutu nadanego uchwatg Rady Miejskiej nr VII/82/2020 z dnia 15 wrzesnia 2020 roku stuzac
rozwijaniu i zaspakajaniu potrzeb czytelniczych spotfeczeristwa oraz upowszechnianiu wiedzy i
rozwojowi kultury.
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§ 2 PRAWO KORZYSTANIA

Udostepnianie zbioréw bibliotecznych Biblioteki jest ogdlnie dostepne i odbywa sie wedtug zasad
okreslonych w niniejszym regulaminie.

Biblioteka zapewnia dostep do zbioréw bibliotecznych i informacji w formie materiatow i
dokumentodw graficznych, dzwiekowych, wizualnych, audiowizualnych i elektronicznych.

Do korzystania ze zbioréow bibliotecznych (wypozyczania), uprawnieni sg czytelnicy Biblioteki,
ktérzy dokonali uprzedniego zapisu w Bibliotece, po okazaniu karty bibliotecznej lub dowodu
tozsamosci

Karte biblioteczng otrzymuje Uzytkownik biblioteki przy zapisie. Pierwsze wydanie karty jest
bezptatne. W przypadku zniszczenia lub zgubienia karty bibliotecznej, optata za wydanie
duplikatu karty wynosi 5 zt.

W celu otrzymania karty bibliotecznej nalezy:

okazac wazny dowdd tozsamosci (np. dowdd osobisty, paszport)

podpisa¢ wypetniong karte zapisu i zobowigzac sie podpisem do przestrzegania Regulaminu.
Osoby niepetnoletnie mogg by¢ zapisane na podstawie:

tymczasowego dowodu osobistego lub legitymacji szkolnej oraz

pisemnego poreczenia rodzica lub opiekuna prawnego na druku karty zapisu.

Uzytkownik rezygnujacy z ustug Biblioteki, ma prawo zazgdac¢ usuniecia jego danych osobowych z
ewidencji Uzytkownikéw, a Biblioteka ma obowigzek usungé te dane pod warunkiem, ze
Uzytkownik zwrdcit wszystkie wypozyczone Zbiory i nie ma zadnych zalegtych zobowigzan wobec
Biblioteki. Usuniecie danych osobowych z ewidencji Uzytkownikéw odbywa sie po przedtozeniu
do Biblioteki przez Uzytkownika wypetnionego i podpisanego ,Wniosku o usuniecie danych
osobowych z bazy danych Uzytkownikow MGBP w Alwerni, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr
1 do niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik wypozycza ksigzki osobiscie, okazujgc kazdorazowo karte biblioteczng lub dokument
potwierdzajgcy tozsamosc. Karty bibliotecznej nie wolno nikomu odstepowac.

Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi, ktdry zablokuje konto.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez osoby
trzecie, do czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez jej wtasciciela.

Uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki o zmianie nazwiska, miejsca
zamieszkania i / lub adresu do korespondencji, numeru telefonu kontaktowego, adresu e-
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maila. W przypadku zaniedbania powyzszego obowigzku, pisma kierowane do Uzytkownika na
dotychczasowy adres bedg uwazane za doreczone.

W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, picia i spozywania positkdw. Dla komfortu pracy
wszystkich uzytkownikow prosi sie o zachowanie ciszy i wytgczenie telefondow komadrkowych.
MGBP w Alwerni nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.
Bibliotekarz ma prawo odmowic¢ obstugi osdb:

zachowujgcych sie agresywnie wobec innych uzytkownikéw lub bibliotekarzy,

uzywajgcych stdw powszechnie uznanych za obrazliwe,

nietrzezwych lub bedacych pod wptywem innych srodkéw odurzajacych.

§ 3 WYPOZYCZANIE

W wypozyczalni obowigzuje system wolnego dostepu do pétek.

Czytelnik wypozycza materiaty biblioteczne osobiscie, okazujac kazdorazowo karte biblioteczng
lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamosé.

Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 8 wolumindw na okres 2 miesiecy. Wiecej — za zgoda
bibliotekarza. Po uptywie 2 miesigca istnieje mozliwos¢ prolongaty o kolejny miesigc za
posrednictwem katalogu on-line, telefonicznie, e-mailowo lub bezposrednio u bibliotekarza.
Prolongowadé termin zwrotu mozna trzy razy.

Bibliotekarz moze wyznaczy¢ krétszy termin zwrotu materiatéw bibliotecznych, jezeli stanowia
one szczegdlnie poszukiwane pozycje (np. ksigzki objete wykazami lektur szkolnych, literatura
popularnonaukowa, podreczniki itp.).

Do uzytkownikow, ktérzy udostepnili swoje adresy e-mailowe, sg wysytane za posrednictwem
poczty elektronicznej przypomnienia o przekroczeniu terminu wypozyczenia zbiorow.
Upomnienia sg generowane automatycznie przez system i za ich wystanie nie pobiera sie opfat.

§ 4 KAUCIE

Biblioteka moze pobra¢ kaucje w przypadku, gdy czytelnik nie jest statym mieszkaricem terenu
obstugiwanego przez biblioteke.

Wysokos¢ kaucji ustala bibliotekarz, w wysokosci 30 zt lub wyzszej, w zaleznosci od rynkowej
wartosci wypozyczanego materiatu.

Czytelnik, ktéry zamierza wycofaé kaucje, winien poinformowac o tym biblioteke trzy dni przed
terminem wycofania. Kaucja nie jest oprocentowana i jej zwrot nie uwzglednia skutkéw inflacji.
Po uptywie roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni przez Czytelnika, kaucje nieodebrane
przechodzg na dochody Biblioteki.

§ 5 POSZANOWANIE | ZABEZPIECZENIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Czytelnik jest obowigzany do poszanowania ksigzek bedgcych wtasnoscig spoteczng i dobrem
kultury narodowej, powinien tez zwrdci¢ uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem.
Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosié bibliotekarzowi.

Za szkody wynikte ze zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada Czytelnik.

W razie zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia materiatu bibliotecznego czytelnik jest
zobowigzany do odkupienia takiego samego materiatu (rodzaj, tytut, wydanie to samo lub
pdziniejsze), a jezeli nie jest to mozliwe — innego materiatu wskazanego przez Biblioteke lub
wptacenia ekwiwalentu pienieznego w wysokosci wyznaczonej przez Biblioteke.

Wszystkie wptaty kwitowane sg stosownymi dowodami.

§ 6 PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

Za kazde wystane upomnienie Biblioteka pobiera optate w wysokosci aktualnego cennika.



2. Jezeli Czytelnik mimo upomniend wystanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu lub uiszczenia
naleznych opfat, Biblioteka moze dochodzi¢ swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

§ 7 REGULAMIN CZYTELNI oraz CZYTELNI KOMPUTEROWE)J

I. Zasady ogdlne
1. Zczytelni oraz czytelni komputerowej mogg korzystaé wszyscy czytelnicy biblioteki.

2. Prawo do bezptatnego korzystania z czytelni oraz z dostepu do komputeréw i Internetu majg
wszyscy czytelnicy biblioteki.

3. Korzystanie z czytelni oraz czytelni komputerowej jest jednoznaczne z akceptacjg
postanowien regulaminu.

4. Czytelnik chcacy skorzysta¢ z czytelni lub/i czytelni komputerowej jest zobowigzany na
prosbe bibliotekarza okaza¢ sie dyzurnemu Bibliotekarzowi karta biblioteczng lub
dokumentem tozsamosci

5. Czytelnik korzystajacy z czytelni lub/i czytelni komputerowej ma obowigzek wpisac sie do
zeszytu odwiedzin (imie, nazwisko) i zajg¢ miejsce wskazane przez bibliotekarza.

6. Przyniesione ze sobg ksigzki czytelnik jest zobowigzany zgtosié¢ u dyzurujgcego bibliotekarza.

7. Przed opuszczeniem czytelni lub/i czytelni komputerowej czytelnik zwraca udostepnione
ksigzki i czasopisma.

8. Stanowiska komputerowe stuzg przede wszystkim do poszukiwania informacji i materiatéw
niezbednych w zdobywaniu wiedzy, podnoszeniu kwalifikacji i samoksztatceniu.

9. Korzystanie z komputeréw w celach informacyjnych i edukacyjnych traktowane jest
priorytetowo.

10. Z gier oraz innych programow stuzgcych zabawie mozna korzysta¢ po uzyskaniu zgody
dyzurujacego bibliotekarza.

11. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac sie tylko jedna osoba.

12. Czas korzystania z komputera 1 osoby w danym dniu wynosi 1 godzine.

13. Bibliotekarz ma prawo ograniczy¢ lub wydtuzy¢ czas dostepu do komputera.

14. Na stanowiskach komputerowych w bibliotece uzytkownicy mogg korzysta¢ wyltacznie z
programow i baz zainstalowanych na tych komputerach oraz z Internetu.

15. Z edytoréw tekstow zainstalowanych na bibliotecznych komputerach mozna korzystaé do
redagowania tekstow. Teksty takie uzytkownicy powinni zapisywac na wtasne nosniki.

16. Nie nalezy pozostawia¢ zadnych witasnych plikébw na dysku lokalnym komputera.
W przypadku pozostawienia wtasnych plikdw uzytkownika na dysku twardym komputera
zostang one usuniete przez bibliotekarzy.

17. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystanie przez osoby trzecie danych
osobowych pozostawionych po zakoriczeniu pracy na komputerach nalezgcych do biblioteki.

18. Zabronione jest:

a. instalowanie oraz korzystanie z programoéw i filméw pochodzacych spoza Biblioteki, w tym
pobranych z Internetu nielegalnych programéw i plikéw,

b. konfigurowanie przyjetych ustawiedn programowych i sprzetowych komputeréw oraz
dokonywanie préb tamania istniejgcych zabezpieczen systemowych,

c. kopiowanie na prywatne nos$niki programow znajdujgcych sie w posiadaniu biblioteki,

d. otwieranie w bibliotece stron internetowych propagujacych przemoc, nawotujgcych do
dyskryminacji rasowej, etnicznej lub kulturowej, zawierajgcych elementy pornograficzne,
zwigzanych ze sprzedazg s$rodkéw odurzajgcych lub psychoaktywnych oraz innych tresci
zabronionych powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,

e. wykonywanie przy pomocy stanowisk komputerowych czynnosci naruszajgcych prawa autorskie
twércéw oraz dystrybutoréw oprogramowania i danych,

f. przesytanie i udostepnianie tresci mogacych w jaki$ sposdb naruszaé czyjes prawa osobiste,
rozsytac tresci o charakterze reklamowym oraz rozpowszechnia¢ wirusy komputerowe,

g. pobieranie z Internetu lub otwieranie duzych programéw i plikdw, ktérych dziatanie obcigza sie¢
internetowgy i zaktdca funkcjonowanie innych programéw, urzadzen i sieci w bibliotece,



h. wykorzystywanie komputeréw w celach zarobkowych,

i. bibliotekarze majg prawo kontrolowac¢ prace uzytkownikdw i w razie koniecznosci natychmiast
przerwac sesje, w sytuacji gdy uzytkownik wykonuje czynnosci zabronione lub niepozgdane.

Il. Zasady szczegotowe
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Prace na bibliotecznych stanowiskach komputerowych nalezy konczyé 15 minut przed
zamknieciem biblioteki.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy zgtaszaé natychmiast
bibliotekarzowi.

Uzytkownik ponosi koszty za spowodowane zniszczenia materiatéw lub sprzetu w petnej
wysokosci, ktére umozliwig naprawienie szkdd lub odtworzenie materiatow.

Czytelnik pfaci odszkodowanie w wysokosci ustalonej przez bibliotekarza w zaleznosci od
stopnia uszkodzenia wartosci uzytkowej.

Czytelnik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wyfacznie na uzytek
prywatny do powielania materiatéw bibliotecznych.

Czytelnik ma obowigzek poinformowania bibliotekarza o drukowaniu, kopiowaniu itp.
i uzyskaniu zgody bibliotekarza.

Bibliotekarz moze zadecydowaé¢ w sytuacjach wyjgtkowych, zeby osoba niebedaca
czytelnikiem mogta skorzystaé z czytelni lub/i czytelni komputerowej, drukarki badz
kserokopiarki.

Cennik ustug swiadczonych odptatnie okresla Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Wszystkie optaty kwitowane sg stosownymi dowodami.

Kopiowanie materiatéw bibliotecznych jest dozwolone wytgcznie w granicach
dopuszczalnych ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Podejmowanie dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenie komputerow
bibliotecznych, dezorganizacje sieci komputerowej, wprowadzanie jakichkolwiek zmian w
konfiguracji sprzetu, a takze przegladanie stron www i/lub korzystanie z materiatéw
wtasnych zawierajgcych tresci pornograficzne oraz sprzeczne z prawem i zasadami
wspotzycia spotecznego jest niedozwolone.

W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu i porzgdkowi pracownicy biblioteki majg prawo
podejmowania interwencji oraz wezwania odpowiednich stuzb, w tym Policji.

W przypadku koniecznosci ewakuacji oséb przebywajgcych na terenie biblioteki lub
zaistnienia innych sytuacji powodujacych zagrozenie zycia i zdrowia, nalezy bezwzglednie
podporzadkowac sie poleceniom wydanym przez pracownikéw biblioteki.

§ 8 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez Biblioteke wykorzystywane sg wytgcznie w celu
korzystania ze zbiordw i ustug Biblioteki, umozliwienia pobierania przewidzianych Regulaminem optat
i ekwiwalentu za ewentualne zniszczenie lub zagubienie zbioréw, a takie prowadzenia badan
czytelniczych i statystycznych zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zwanego (ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych).

1. Administratorem danych osobowych podanych przy zapisie jest Miejsko-Gminna Biblioteka
Publiczna im. Janiny Rogalskiej w Alwerni

2. Inspektorem Ochrony Danych w Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej im. Janiny Rogalskiej w
Alwerni jest Pani Beata Kucharczyk iod@mgbp.alwernia.pl

3. Dane osobowe Uzytkownikéw bedg przetwarzane w celu korzystania ze zbioréw i ustug
Biblioteki, umozliwienia pobierania przewidzianych Regulaminem opfat i ekwiwalentu za



10.

N

ewentualne zniszczenie lub zagubienie zbioréw, a takze prowadzenia badan czytelniczych i
statystycznych.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca
1997 r. (Dz. U. Nr 85, poz. 539 wraz ze zm.), ustawa o statystyce publicznej z dnia 29 czerwca
1995 r. (Dz. U. Nr 88, poz. 439 wraz ze zm.) oraz zgoda Uzytkownika — zgodnie z trescig
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) —art. 6 ust. 1 lit. a i c.

Dane osobowe podawane sg przez Uzytkownikow dobrowolnie, jednakze ich podanie jest
niezbedne do nabycia prawa korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki.

Dane osobowe sg udostepniane podmiotom s$wiadczgcym ustugi zwigzane ze wsparciem
programistycznym i informatycznym, podmiotom swiadczgcym ustugi windykacyjne, podmiotom
Swiadczacym ustugi prawne, na podstawie uméw o powierzenie przetwarzania danych
oraz organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres przydatnosci wynikajgcej z wymienionych
powyzej celdéw przetwarzania.

Uzytkownik ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takie prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wpltywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich i nie bedg podlegaty profilowaniu.
Uzytkownik ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie dotyczacych go danych osobowych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

§ 9 PRZEPISY KONCOWE

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.

Skargi, wnioski i uwagi mozna zgtasza¢ w formie ustnej lub pisemnej Dyrektorowi Biblioteki.
Czytelnik niestosujgcy sie do przepisdbw niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegblnych przypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzje w
tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkngé¢ na okreslony czas Biblioteke gtdwng i Filie biblioteczne
lub ograniczyé zakres ich pracy z powodu szkolenia, awarii, remontu, prac porzadkowych,
inwentaryzacji zbioréw lub innych waznych przyczyn.

Zmiana regulaminu nie wymaga dla swej skutecznosci stosownego doreczenia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 31.12.2020 roku.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug MGBP w Alwerni

Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Alwerni
Ul. Z. Gesikowskiego 7

32-566 Alwernia

(administrator danych)

WNIOSEK O USUNIECIE DANYCH OSOBOWYCH Z BAZY DANYCH UZYTKOWNIKA

IMIQ/IMIONA: ...ttt
NAZWISKO: .....ocvvieiieicteerictteeeeece e er e e
Nr karty Uzytkownika: ............cooooeeeeiieneccee

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego (ogdlnym

rozporzadzeniem o ochronie danych),

Ja nizej podpisana/y zwracam sie z wnioskiem o zaprzestanie przetwarzania moich danych
osobowych oraz catkowite usuniecie danych z bazy danych Uzytkownikéw Miejsko-Gminnej Biblioteki

Publicznej w Alwerni

(miejscowosé, data) (podpis wnioskodawcy)

Dane zostaty zweryfikowane na podstawie dowodu osobistego Uzytkownika.
Dane osobowe Uzytkownika zostaty usuniete z ewidencji.

(miejscowosc, data) (podpis bibliotekarza)

Zatacznik nr 2 do Regulaminu MGBP w Alwerni

CENNIK UStUG SWIADCZONYCH ODPLATNIE W BIBLIOTEKACH

LP. | Rodzaj optaty optata
1. | Kaucja zwrotna 30 zt/lub wiecej
2. | Wydanie duplikatu karty bibliotecznej 5zt
3. | Upomnienie Zgodnie z obowigzujgcym cennikiem Poczty
4. | Zniszczenie, utrata materiatow bibliotecznych Nalezno$¢ szacowana wg wartosci szkody
nie mniejsza niz wartos$¢ rynkowa
Wydruk/ ksero czarno-biaty A 4 1 strona 0,40 zt
6. | Wydruk/ksero grafika z tekstem kolor 1 strona | 1,50 zt
A4
Ustuga dostepna w bibliotece w Alwerni i
Kwaczale
7. | Wydruk/ksero kolor 1 strona A 4 Ustuga | 2,50 zt
dostepna w bibliotece w Alwerni i Kwaczale
8. | Wydruk/ksero czarno-biaty 1 strona A3 ustuga | 0,50 zt
dostepna w Alwerni
9. | Skanowanie powyzej 5 stron 1 strona 0,50 zt
ustuga dostepna w bibliotece w Alwerni,
Kwaczale i Regulicach
10 | Bindowanie do 100 kartek 5,00 zt
ustuga dostepna w Alwerni
11. | Bindowanie do 200 kartek 10,00 zt

ustuga dostepna w Alwerni

Wszystkie wptaty kwitowane sg stosownymi dowodami.




